Guatemala, 31de marzode 2016

Doctor

Erick Roberto Sosa Aldana

Viceministro del Deporte y la Recreacién
Su Despacho

Estimado Sefior Viceministro

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el pr
informe de actividades mensuales conforme a lo estipulado en e
por servicios Profesionales Niumero 652-2016 aprobadc
Ministerial Niumero 210-2016, correspondienteal mes de feh
para el cobro de mis honorarios estoy presentando la factura nun

ACTIVIDADES REALIZADAS:

e Asesorar a la Direccion General del Deporte y la
administrativos, financieros y operativos, de conformidad &

e Asesorara en el desarrollo de lineamientos para la corrs
documentos que ingresan y analisis de documentos ¢
General del Deporte y la Recreacion.

bposito de presentarle mi
Contrato Administrativo
» mediante el Acuerdo
rero del presente afio, y
nero 118 serie “B”.

Recreacion en asuntos
y [a normativa vigente.

2cta revision y analisis de
ingresan a la Direccidn

e FEfectuar la evaluacion de procedimientos y controles internos de las diferentes

dependencias que conforman la Direccion General del
priorizando la Direccién Administrativa Financiera. De cq
legal vigente y manuales aplicables a cada caso, con el f
tema.

e Atender a Consultas Internas y externas relacionadas a

deporte y la Recreacion
bnformidad a la normativa
n de asesorar sobre dicho

problemas administrativos,

financieros de la Direccion General del Deporte y la Recreacion.

e Otras Actividades relacionadas los servicios que presta.




RESULTADOS OBTENIDOS:

Se asesoré a la Direccién General, en asuntos administrativos, financieros y

operativos, de conformidad a la normativa vigente. Para

en el logro y cumplimiento

de los objetivos y metas trazados conforme el Pjan Operativo Anual del
Viceministerio del Deporte y la Recreacion del Ministerio de Cultura y Deportes.

Se apoydé en el analisis de expedientes y solicitudeg

Financiera, recibida por el Direccién General del De

Ministerio de Cultura y Deportes. Sugiriendo mejoras parz

de dichos expedientes y correspondencia.

Se inicio con la evaluacién de Procedimientos, funciones

Seccién de Servicios Genérelas. Iniciando La visita p

del area administrativa
borte y la Recreacion del
la facilitacién y agilizacién

y controles internos, en la
reliminar como  parte del’

proceso de familiarizacion, que se debe efectuar previp a iniciar la planificacion

especifica, por medio de la cual se programa una visita j
r

sujeta de evaluacion, coordinando la misma, con el p

registros, controles, con el objetivo de familiarizarse con

operativa ambiente de control interno y otros que nos
Planificacion de la evaluacion de dicha Seccidn

Atender a Consultas Internas y externas relacionadas a
financieros de la Direcciéon General del Deporte y la Recr

la seccién administrativa,
sonal responsable de los
la situacion técnica, legal
sirvieron de base para la

problemas administrativos,
bacion, Para darle solucién

a los Proveedores de la deuda de arrastre del Vicgministerio del Deporte vy

Recreacion del Ministerio de Cultura y Deporte.

Celia Ruth Lemus Quevedo de Davila

Direccion General del Deporte y fa Recreacion
Ministerio de Culturay Deportes



